
  
 

 

  

 

 

Curriculum Vitae 
Europass 

 

  

Informazioni personali  

Nome(i) / Cognome(i)  Anna Maria Rota 

Indirizzo(i) In servizio p/o Comune di Palazzago-Via Maggiore, nr.17-24030-Palazzago - Bergamo (Italia) 

Telefono(i) +39 035 551261 – int. 2  

E-mail segreteria@comune.palazzago.bg.it 

Cittadinanza italiana  

Data di nascita 28 Gennaio 1967 
  

Occupazione/ 

Settore professionale 

Istruttore Direttivo Amministrativo 

  

Esperienza professionale  
  

Date 15 Ottobre 1986 →  

Lavoro o posizione ricoperti Attualmente Responsabile del Settore Segreteria/Demografici  - (Categoria D3) 

Principali attività e responsabilità Responsabile del Settore 1 – Segreteria/Demografici 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Comune di Palazzago (Bg) 

Tipo di attività o settore Ente Locale 
  

Date Marzo 1985/marzo 1986 

Lavoro o posizione ricoperti Impiegata Ufficio Segreteria 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Comune di Almenno San Salvatore 
24031 – Almenno San Salvatore - Bergamo (Italia) 

Tipo di attività o settore Ente Locale 
  

Date Settembre – Dicembre 2001  

Lavoro o posizione ricoperti Consulente esterno Ufficio Segreteria 

Principali attività e responsabilità Ufficio Segreteria 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Comune di Ambivere 
24030 Ambivere – Bergamo (Italia) 

Tipo di attività o settore Ente Locale 
 

Date Maggio – Agosto 1999  

Lavoro o posizione ricoperti Consulente esterno Ufficio Segreteria 

Principali attività e responsabilità Ufficio Segreteria 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Comune di Capriate San Gervasio – Bergamo (Italia) 
24042 – Capriate San Gervasio – Bergamo (Italia) 

Tipo di attività o settore Ente Locale 
  

Date Gennaio – Febbraio 1999  

Lavoro o posizione ricoperti Consulente esterno Ufficio Segreteria 

Principali attività e responsabilità Ufficio Segreteria 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Comune di Barzana  - Bergamo (Italia) 



  
 

24030 Barzana - Bergamo (Italia) 

Tipo di attività o settore Ente Locale 
  

Date 
 

                      Lavoro o posizione ricoperti 
 

              Principali attività e responsabilità 
 

       Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
                             Tipo di attività o settore 

Ottobre – Novembre 1998 
 

Consulente esterno Ufficio Segreteria 
 

Ufficio Segreteria 
 

Comune di Almenno San Bartolomeo 
24030 Almenno S.Bartolomeo - Bergamo (Italia) 
Ente Locale 

  

Date Settembre 1989  

Lavoro o posizione ricoperti Consulente esterno Ufficio Segreteria 

Principali attività e responsabilità Ufficio Segreteria 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
                             Tipo di attività o settore 
 
                                                          Date 
                      Lavoro o posizione ricoperti 
              Principati attività e responsabilità 
         Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

Comune di Roncola 
24030 – Roncola – Bergamo (Italia) 
Ente Locale 
 
Novembre – Dicembre 2009 
Responsabile rilevazione 
Indagine “Famiglia e soggetti sociali 2009” – ISTAT 
Comune di Palazzago 

                                                          Date 
                      Lavoro o posizione ricoperti 
              Principati attività e responsabilità 
         Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 
 

Gennaio – Febbraio 2005 
Responsabile rilevazione 
Indagine “Aspetti della vita quotidiana 2005” – ISTAT 
Comune di Palazzago 

Istruzione e formazione  
  

Date Settembre 1996 – Giugno 1998  

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di Ragioneria (votazione 58/60) 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Letteratura, diritto ed economia 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Istituto Tecnico Commerciale e Turistico “Vittorio Emanuele II” 
Via Lussana, nr.2, 24121 Bergamo (Italia) 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Diploma di scuola secondaria superiore 

  

Date Settembre 1981 - Giugno 1984  

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di qualifica di addetto alla Segreteria d’azienda 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

Leg.soc. e tributaria – stenografia - dattilografia e calcolo a macchina 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Istituto Professionale per il Commercio “G.Galli” 
Via Gavazzeni, 37 - 24100 Bergamo (Italia) 
 

Date Febbraio – Marzo 2010  

Titolo della qualifica rilasciata Corso di Lettura espressiva con l’attore Mario Mariotti 



  
 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

 
                                                            Date 
                     Titolo della qualifica rilasciata 
                   Nome e tipo d’organizzazione 
       erogatrice dell’istruzione e formazione 
 
                                                           Date 
                   Titolo della qualifica rilasciata 
                  Nome e tipo d’organizzazione 
       Erogatrice dell’istruzione e formazione 
 
                                                            Date 
                    Titolo della qualifica rilasciata 
                    Nome e tipo d’organizzazione 
       Erogatrice dell’istruzione e formazione 
 
                                                          Date 

Biblioteca comunale “M.Tremaglia” 
Ponte San Pietro – Bergamo (Italia) 
 
21 Gennaio 2009 
Attestato di partecipazione “Approccio ai Censimenti” 2010-2011 
ISTAT - Roma 
 
 
Novembre 2006 - Dicembre 2006 
Corso di lettura espressiva con l’attrice Elide Fumagalli 
Biblioteca comunale “M.Testa” 
Brembate di Sopra – Bergamo – (Italia) 
 
2003/2004 
Corso di dizione con l’attrice Antonella Messina 
Biblioteca comunale “M.Tremaglia” 
Ponte San Pietro – Bergamo – (Italia) 
 
Dicembre 2003 

Titolo della qualifica rilasciata Il Protocollo Informatico 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

IFOST – Sesto San Giovanni (Milano) 

  

Date Gennaio 2002  

Titolo della qualifica rilasciata Corso di aggiornamento “La legge finanziaria per il 2002” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

IFOST – Sesto San Giovanni (Milano) 

  

Date Novembre – Dicembre 2002  

Titolo della qualifica rilasciata Seminario “Corso per Adulti” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

 
 
                                                           Date 
                     Titolo della qualifica rilasciata 
 
                    Nome e tipo d’organizzazione 
       erogatrice dell’Istruzione e formazione 

Comunità Montana Valle Imagna – S. Omobono Terme (Bergamo) 
Con il cofinanziamento dell’Iniziativa comunitaria Leader II e nell’ambito del Progetto 
“Giovani & Qualità della Vita–Tempo Libero-Cultura-Stili Educativi” 
 
Maggio 2001 
Corso aggiornamento “Il T.U. sulla documentazione amministrativa: 
innovazioni formali e conseguenze pratiche” 
IFOST – Sesto San Giovanni (Milano) 

  

Date Novembre – Dicembre 1999  

Titolo della qualifica rilasciata Corso di Informatica 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Biblioteca comunale 
Strozza – Bergamo – (Italia) 

  

Date Settembre 1999  

Titolo della qualifica rilasciata Seminario “La riforma dell’ordinamento degli Enti locali” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

ALFA – Autonomie Locali Formazione e Aggiornamento 
Verona  

  

Date Marzo 1999  

Titolo della qualifica rilasciata Seminario di studio “La riforma della disciplina del commercio -  
conseguenze applicative per gli Enti Locali” 

   Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

 
                                                            Date 
                     Titolo della qualifica rilasciata 
                    Nome e tipo d’organizzazione 

FIST CISL – Bergamo 
 
 
16 Dicembre 1998 
Seminario di studio inerente le “Nuove regole per gli appalti-Merloni ter” 
Comune di Terno d’Isola con il patrocinio della Comunità Isola Bergamasca 



  
 

       erogatrice dell’istruzione e formazione 
 
                                                           Date 
                    Titolo della qualifica rilasciata 
                    Nome e tipo d’organizzazione 
       erogatrice dell’istruzione e formazione 

 
 
08 Ottobre 1998 
Seminario “Valorizzazione del dipendente pubblico” 
Salone delle Autonomie Locali - Modena 

  

  

Capacità e competenze 
personali 

 

  

Madrelingua(e) italiano 
  

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

inglese  B1 Utente autonomo B2 Utente autonomo B1 Utente autonomo A2 Utente base B1 Utente autonomo 

francese  B2 Utente autonomo A2 Utente base A2 Utente base A1 Utente base A1 Utente base 

tedesco  A1 Utente base  A2 Utente base  A1 Utente base  A1 Utente base  A1 Utente base  

 (*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue  

  

Capacità e competenze sociali Dalla mia esperienza lavorativa ho imparato a relazionarmi nel modo più efficace con gli utenti e a 
gestire eventuali conflitti. 

  

Capacità e competenze organizzative Sono in grado di lavorare in team, di organizzare il lavoro definendo finalità e priorità, di rispettare le 
scadenze e di assumere responsabilità, di lavorare in situazioni di stress e di far fronte a possibili 
imprevisti. 

  

Capacità e competenze informatiche Ottima conoscenza del sistema operativo Word. 

Conoscenza base del sistema operativo Excell. 

 
  

Patente B  
  

 
           Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, nr. 196, 
           “Codice in materia di protezione dei dati personali”. 


